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Stellenbeschreibung — Hauptkassier

Die Arbeit des Hauptkassiers unseres Sportvereins ist sehr umfangreich. Die folgende Aufstellung listet die
Aufgaben des Kassiers auf, kann aber nach aktuellen Anforderungen auch erweitert werden:

Hauptaufgaben

Gewahrleisten und Erflllen der satzungsgemaRen Zwecke des Vereins in finanzieller und steuerlicher Sicht
Unterstitzung der Abteilungskassierer

Erstellen der Finanzplanung fir den Gesamtverein

Erstellen der Abteilungsplanungen zusammen mit den Abteilungskassierern

Wichtige Einzelaufgaben

Buchung laufender Geschaftsvorfalle

Prifung der Kontoausziige

Beitragseinzug veranlassen und Uberwachen
Fordermittel beantragen und Eingang Gberwachen
Beitragszahlungen an Sportverbande veranlassen
Entscheidungsaufgaben

Entscheidung zusammen mit dem Vorstand (ber alle finanziellen Vereinsangelegenheiten

Laufende Sachaufgaben

Abwicklung der laufenden Finanzgeschéafte
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Planungsaufgaben

Erstellung einer strategischen Finanzplanung
Erstellung der operativen Finanzplanung

Kontrollaufgaben

Laufende Kontrolle der Finanzplan-Umsetzung
Jahrliche Kontrolle der Abteilungsfinanzen

Personalaufgaben

Anleitung der Abteilungskassierer
Kooperativen Fuhrungsstil im Verein leben

Unterschriftenbefugnisse

Unterschreiben/Veranlassen von Anschaffungen mit finanziellen Auswirkungen bis maximal 2.500,00 EUR

Formale Einordnung

Ubergeordnete Stelle: 1. Vorsitzender
Untergeordnete Stelle: Abteilungskassierer
Vereinsorgan: Vorstand §26 BGB
Wahlturnus: 4-jahrlich

Administrative Daten

Stand der Stellenbeschreibung: 08.08.2014

Erstellt Dominik Moll

Gepruft Heribert Hostenkamp

Freigegeben Vorstandsbeschluss 18.11.2014; Beiratssitzung 18.11.2014



